Załącznik Nr 1
do Zarządzenia Nr 808
Prezydenta Miasta Sosnowca
z dnia 30 listopada 2018r. 
Procedura postępowania przy realizacji zadań z zakresu zdrowia publicznego
§ 1.

Postanowienia ogólne

1. Realizacja zadań z zakresu zdrowia publicznego odbywa się na podstawie ustawy z dnia 11 września 2015 roku o zdrowiu publicznym.

2. W realizacji zadań z zakresu zdrowia publicznego mogą uczestniczyć podmioty, których cele statutowe lub przedmiot działalności dotyczą spraw objętych zadaniami określonymi w art. 2 przedmiotowej ustawy, w tym organizacje pozarządowe i podmioty określone w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

3. Powierzenie realizacji zadań z zakresu zdrowia publicznego odbywa się na podstawie konkursu ofert, ogłaszanego przez Prezydenta Miasta Sosnowca w formie zarządzenia.
4. Powierzenie zadań z zakresu zdrowia publicznego jednostkom organizacyjnym gminy odbywa się w trybie pozakonkursowym, na podstawie umowy powierzenia. 

5. W przypadku zamówień o charakterze szczególnym, gdy zastosowanie konkurencyjnego postępowania nie jest możliwe, nie stosuje się powierzenia zadania w trybie konkursowym. 
6. Ogłoszenie konkursu ofert na realizację zadań z zakresu zdrowia publicznego w roku następnym oraz powierzenie zadania na podstawie ust. 4 i 5 może nastąpić na podstawie projektu uchwały budżetowej przekazanego Radzie Miejskiej w Sosnowcu na zasadach określonych w przepisach ustawy o finansach publicznych. 
§ 2.

Konkurs ofert

1. W ogłoszeniu o konkursie ofert określa się w szczególności:

1) zadanie będące przedmiotem konkursu ofert,

2) wysokość środków przeznaczonych na realizację zadania,

3) terminy i warunki realizacji zadania,

4) kryteria oceny ofert,

5) miejsce i termin składania ofert,

6) termin rozstrzygnięcia konkursu ofert,

7) termin i sposób ogłoszenia wyników konkursu ofert,

8) sposób odwołania się od rozstrzygnięcia konkursu ofert,

9) poziom i sposób obliczania minimalnego współfinansowania zadania przez podmiot ogłaszający konkurs, jeżeli współfinansowanie zadania jest warunkiem otrzymania środków,

10) wykaz dokumentów, które należy dołączyć do oferty, 

11) informację o możliwości odwołania konkursu ofert przed upływem terminu na złożenie ofert oraz możliwości przedłużenia terminu złożenia ofert i terminu rozstrzygnięcia konkursu ofert,

12) sposób złożenia oferty i dokumentów, o których mowa w ogłoszeniu konkursowym.

2. Ogłoszenie o konkursie ofert może zawierać dodatkowo:

1) opis sposobu oceny ofert w zakresie każdego z kryteriów oceny ofert,

2) sposób i terminy przekazania środków na rzecz realizatorów zadań.

3. Załącznikami do ogłoszenia są:

1) wzór oferty realizacji zadania, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej procedury,
2) wzór zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania, stanowiący załącznik nr 5 do niniejszej procedury,
4. Konkurs ofert ogłasza się na okres nie krótszy niż 7 dni:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej, 

2) na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Miasta Sosnowca,
3) na stronie internetowej Urzędu Miasta Sosnowca.

5. Prezydent Miasta Sosnowca zastrzega sobie prawo do odwołania konkursu ofert przed upływem terminu na złożenie ofert oraz prawo do wprowadzenia zmian w ogłoszeniu, w tym do                                                                      przedłużenia terminu na złożenie ofert, terminu uzupełnienia braków formalnych lub terminu rozstrzygnięcia konkursu, z wyłączeniem zmian skutkujących nierównym traktowaniem oferentów, chyba, że konieczność ich wprowadzenia wynika ze zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 
6. Prezydent Miasta Sosnowca zastrzega sobie prawo do unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyn.
7. Informację o odwołaniu bądź unieważnieniu konkursu podaje się do publicznej wiadomości na okres 7 dni:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta Sosnowca,

3) na stronie internetowej Urzędu Miasta Sosnowca.

§ 3.

Komisja konkursowa

1. Komisję konkursową powołuje zarządzeniem Prezydent Miasta Sosnowca.

2. W skład komisji konkursowej wchodzą: 

1) przewodniczący, będący naczelnikiem wydziału merytorycznego,
2) z-ca przewodniczącego, który w przypadku uzasadnionej nieobecności przewodniczącego przejmuje jego kompetencje,
3) przedstawiciele wydziału merytorycznego,
4) przedstawiciel/le Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych, jeśli zakres powierzanego zadania dotyczy profilaktyki i rozwiązywania problemów związanych z używaniem substancji psychoaktywnych, uzależnieniami behawioralnymi i innymi zachowaniami ryzykownymi.
3. Dopuszcza się możliwość powołania do składu komisji konkursowej osoby/osób posiadającej specjalistyczną wiedzę w dziedzinie obejmującej zakres zadania z zakresu zdrowia publicznego, którego konkurs dotyczy.

4. Komisja konkursowa pracuje w oparciu o regulamin pracy, który wraz ze wzorem oświadczenia członka komisji określony jest w załączniku Nr 2 do niniejszej procedury.

§ 4.

Ocena ofert pod względem formalno-merytorycznym  
1. Warunkiem przystąpienia do konkursu przez podmioty określone w § 1 ust. 2 niniejszej procedury jest złożenie oferty na formularzu ofertowym będącym załącznikiem do ogłoszenia . 
2. Oferta, o której mowa w ust. 1 jest składana w zamkniętej kopercie za pośrednictwem poczty lub osobiście w sekretariacie wydziału merytorycznego Urzędu Miasta w Sosnowcu (adres wskazany w ogłoszeniu o konkursie). Na kopercie umieszcza się: pełną nazwę oferenta wraz z adresem i pełną nazwą zadania.
3. Oferta podlega ocenie komisji konkursowej pod względem spełnienia wymogów formalnych - określonych w ogłoszeniu o konkursie, zgodnie z kartą oceny formalnej, której wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszej procedury. 
4. W przypadku stwierdzenia braków formalnych, dopuszcza się możliwość uzupełnienia oferty w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania przez oferenta wezwania – wezwanie do uzupełnienia oferty następuje w formie telefonicznej lub elektronicznej.

5. W przypadku, gdy oferent nie uzupełni braków formalnych, o których mowa w ust. 4 oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych.
6. Oferta spełniająca wymogi formalne podlega ocenie merytorycznej komisji konkursowej, zgodnie z kartą oceny merytorycznej, stanowiącą załącznik Nr 4 do niniejszej procedury. 
7. Ogólną ocenę merytoryczną oferty stanowi iloraz sumy punktów z poszczególnych kart oceny merytorycznej i liczby członków komisji, biorących udział w ocenie merytorycznej oferty. 
8. W przypadku stwierdzenia przez komisję konkursową konieczności złożenia przez oferenta dodatkowych wyjaśnień do złożonej oferty, dopuszcza się możliwość przedłożenia/przekazania w formie pisemnej dodatkowych informacji w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania przez oferenta wezwania – wezwanie następuje w formie telefonicznej lub elektronicznej.

9. W przypadku, gdy oferent nie złoży dodatkowych wyjaśnień, o których mowa w ust. 8 komisja konkursowa opiniuje złożoną ofertę negatywnie. 
10. Na czas pisemnego przedłożenia przez oferenta dodatkowych wyjaśnień postępowanie konkursowe zostaje zawieszone. 
11. Komisja konkursowa ma prawo podjęcia negocjacji z oferentem na temat proponowanego zakresu realizacji zadania oraz wysokości środków finansowych. 
§ 5.

Wybór oferty i zawarcie umowy

1. Decyzję w sprawie wyboru najkorzystniejszych ofert oraz wysokości przyznanych środków finansowych dla poszczególnych oferentów podejmuje Prezydent Miasta Sosnowca w formie zarządzenia – w oparciu o opinię komisji konkursowej przedstawioną przez jej przewodniczącego w protokole z prac komisji konkursowej. 

2. Rozstrzygnięcie konkursu ofert następuje w terminie do 60 dni od daty zakończenia składania ofert.

3. Prezydent Miasta Sosnowca dopuszcza możliwość wyboru kilku realizatorów zadania.

4. Wyniki konkursu ofert ogłasza się na okres 7 dni:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) na stronie internetowej Urzędu Miasta Sosnowca,

3) na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Miasta Sosnowca.

5. Ogłoszenie wyników konkursu ofert zawiera w szczególności: 

1) nazwę oferenta,

2) nazwę zadania z zakresu zdrowia publicznego,

3) wysokość przyznanych środków finansowych na realizację poszczególnych zadań z zakresu zdrowia publicznego.

6. Od podjętej przez Prezydenta Miasta Sosnowca decyzji przysługuje oferentowi odwołanie.

7. Oferent może złożyć pisemnie umotywowane odwołanie do Prezydenta Miasta Sosnowca dotyczące rozstrzygnięcia konkursu ofert, w ciągu 3 dni od daty ogłoszenia jego wyników. 
1) wniesienie odwołania wstrzymuje wykonanie zarządzenia Prezydenta Miasta Sosnowca o wynikach konkursu ofert do czasu jego rozstrzygnięcia. 
2) wniesienie odwołania po terminie lub złożone przez podmiot do tego nieuprawniony skutkuje odrzuceniem odwołania bez rozpatrzenia. 
8. Prezydent Miasta Sosnowca przekazuje złożone odwołanie komisji konkursowej, celem uzyskania dodatkowej opinii w tym zakresie. Komisja konkursowa niezwłocznie zapoznaje się z odwołaniem, przedkładając Prezydentowi Miasta Sosnowca protokół wnioskujący o:
1) uwzględnienie odwołania albo
2) oddalenie odwołania.
9. Prezydent Miasta Sosnowca po zapoznaniu się z protokołem komisji konkursowej rozstrzyga o sposobie rozpatrzenia odwołania. 
10. Po rozstrzygnięciu konkursu ofert zawierane są umowy na realizację zadania publicznego, wskazujące wysokość i sposób przekazania dofinansowania oraz wzór sprawozdania.
11. W przypadku przyznania mniejszej kwoty dofinansowania niż wnioskowana w ofercie, warunkiem zawarcia umowy jest złożenie zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego. Wzór zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania stanowi załącznik Nr 5 do niniejszej procedury. 
§ 6.

Rozliczanie umów, nadzór nad realizacją zadań 

1. Rozliczenie umowy, o której mowa w  § 5 ust. 10 niniejszej procedury następuje po zakończeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania.

2. Sprawozdanie należy sporządzić w terminie do 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania. 

3. Sprawozdanie, o którym mowa w ust. 2 jest za pośrednictwem poczty lub w sekretariacie wydziału merytorycznego Urzędu Miejskiego w Sosnowcu (adres wskazany w ogłoszeniu o konkursie). 
4. Wydział merytoryczny może nadzorować prawidłowość wydatkowania przekazanych środków finansowych pod względem racjonalności, celowości, gospodarności i legalności ich wydatkowania oraz spełnienia zasad, o których mowa w ustawie o finansach publicznych.

5. Kontrolę realizacji zadania prowadzi właściwy ze względu na zakres zadania publicznego wydział merytoryczny.
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