Za{qczr,lik
do Zarzadzenia Nr 2§
Prezydenta Miasta Sosnowca

z dnia 14.04:2022r.

REGULAMIN
korzystania z zasobéw w Sosnowieckim Centrum Organizacji Pozarzadowych
(SCOP) Urzedu Miejskiego w Sosnowcu

Regulamin okresla rodzaj zasobéw, mozliwosci dziatania oraz podstawy i zasady
korzystania z zasob6éw Sosnowieckiego Centrum Organizacji Pozarzgdowych, ktére jest
Referatem Wydziatu Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Urzedu Miejskiego
w Soshowcu.

§1

Postanowienia ogdine

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a. Ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz.
1057 ze zm.),

b. SCOP - rozumie sig przez to Referat Wydziatu Wspodtpracy z Organizacjami
Pozarzgdowymi Urzedu Miejskiego w Sosnowcu- Sosnowieckie Centrum
Organizacji Pozarzadowych,

c. Organizacjach - rozumie sig przez to organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art.3 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz.
1057 ze zm.),

d. Grupie nieformalnej - rozumie si¢ przez to osoby fizyczne posiadajace
ograniczong lub petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych w liczbie co najmnie;
3, niewystepujgce w imieniu organizacji pozarzadowej, sposérod ktdrych co
najmniej jedna posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

e. Zasobach - rozumie sie przez to pomieszczenia numer 101, 105, 106, 108,
109, 112, 204, 207, 212 oraz sprzet i wyposazenie pozostajgce w dyspozycii
SCOP,

f. Udostepniajgcy - rozumie sie przez to Gmine Sosnowiec - reprezentowang
przez Naczelnika Wydziatu Wspétpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi
Urzedu Miejskiego w Sosnowcu, bedaca strong Porozumienia o wspétpracy
i/lub Porozumienia o udostepnieniu adresu siedziby/korespondencyjnego,

g. Uzytkownik - rozumie sie przez to organizacje lub grupe nieformalng
korzystajaca z zasobéw SCOP na podstawie Porozumienia o wspétpracy i/lub
Porozumienia o udostepnieniu adresu siedziby/korespondencyjnego.

2. SCOP koordynuje dziatania zwigzane ze wspotpracg z organizacjami i grupami
nieformalnymi prowadzacymi dziatalno$é na rzecz mieszkancow Miasta Sosnowca.

3. SCOP zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu, przy czym
o wszelkich zmianach poinformuje wszystkie podmioty bedace strong w zawartych
na podstawie postanowien niniejszego Regulaminu umowach/porozumieniach.




Brak wypowiedzenia w terminie 30 dni od dnia otrzymania informac;ji
0 wprowadzonych zmianach w Regulaminie, oznacza akceptacje jego postanowien.
Niezaakceptowanie wprowadzonych postanowien Regulaminu stanowié moze
przyczyne rozwigzania umowy/porozumienia.

Rozstrzyganie wszystkich kwestii nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie,
nalezy do kompetencji Prezydenta Miasta Sosnowca.

§2
Zasoby

SCOP mieéci sig w Sosnowcu przy Placu Koéciuszki 5 i jest dysponentem:
a) w siedzibie SCOP pomieszczen Nr 101, 105, 106, 108, 1009, 112, 204, 207,

212,
b) pomieszczenia znajdujacego sie w Sosnowcu przy ulicy Warszawskiej 9/110,
c) szafek skrytkowych,
d) skrzynek pocztowych,
e) sprzetu i wyposazenia znajdujgcego sie w zasobach SCOP:

aparat fotograficzny,

kamera cyfrowa,

sprzet nagtasniajacy,

projektory,

tablice szkoleniowe,

namioty,

kserokopiarka.

SCOP w zakresie realizacji swoich zadan korzysta z lokali bedacych
w dyspozycji Miejskiego Zaktadu Zasobéw Lokalowych w Sosnowcu.

Pomieszczenie znajdujgce sie w Sosnowcu przy ul. Warszawskiej 9 stanowi zaséb
SCOP i jest udostgpniane jako siedziba organizacji kombatanckich.

§3

Podmioty uprawnione do korzystania z pomieszczen

0 0 0 0 0 O O

Uprawnionymi do korzystania z zasobéw SCOP sg;
a) organizacje;
b) grupy nieformalne;
c) przedstawiciele jednostek systemu o$wiaty w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2021 r., poz. 1915);
d) przedstawiciele podmiotéw  prowadzacych dziatalnos¢  kulturalng
w rozumieniu ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r., poz. 194 ze zm.).
Korzystanie z zasobéw SCOP mozliwe jest wylgcznie w celu prowadzenia
dziatalno$ci statutow ej, realizowanej na terenie Miasta Sosnowca na rzecz jego
mieszkancéw. Korzystanie z zasobéw do celéw prywatnych jest niedozwolone.
Podmioty okreslone w ust. 1 pkt. b-d, sg uprawnione do korzystania z zasobow
SCOP wytgcznie w celach zgodnych z zakresem jego dziatania.

§4
Dziatania SCOP i podstawy korzystania z zasobow

SCOP prowadzi swojg dziatalno$é m.in. poprzez:
a) wsparcie organizacji w ich dziatalnosci przez informowanie, edukacje,
wsparcie merytoryczne,
b) wsparcie organizacji przez udostepnienie bazy lokalowo-technicznej, czyli
nieodptatne korzystanie ze sprzetu oraz pomieszczen na spotkania, szkolenia
wraz z dostepem do sieci bezprzewodowej Wi-fi na terenie catego budynku,



o o

c) wspieranie grup nieformalnych.
d) udostepnienie adresu SCOP Iub adresu pomieszczenia przy ulicy
Warszawskiej 9/110 jako adresu siedziby organizacji kombatanckich.

Na podstawie prawidtowo wypetionego wniosku (zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu), pracownicy SCOP przygotowujg odpowiednio Porozumienie
O wsplipracy badZz Porozumienie o udostepnieniu adresu = siedziby/
korespondencyjnego. Decyzje o podpisaniu porozumienn podejmuje Naczelnik
Wydziatu Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi.
Organizacje uzyskujg prawo do postugiwania sie adresem SCOP ja ko adresem
siedziby organizacji lub adresem korespondencyjnym, po podpisaniu Porozumienia
0 udostepnieniu adresu siedziby/korespondencyjnego (zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu).
Organizacje i grupy nieformalne, o ktérych mowa w §3 ust.1, pkt. a-b uzyskujg prawo
do korzystania z zasobéw SCOP po podpisaniu Porozumienia o wspétpracy
(zataeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu). Porozumienie o wspbdtpracy obejmuje
zakres zgodny z §2 ust. 1 niniejszego Regulaminu.
Porozumienia zawierane sg na czas nieokreslony.
W odniesieniu do grup nieformalnych, Porozumienie zawierane jest z co najmniej
jedng osoba posiadajgcg petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, reprezentujaca
grupe nieformalng. Grupa nieformalna przed zawarciem Porozumienia winna
przedstawi¢ informacje okre$lajaca zakres dziatan wskazanej grupy, liste cztonkéw
oraz ich przedstawiciela/ke (zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu).
Jednostki miejskie oraz podmioty okreslone w §3 ust.1 pkt c-d majg mozliwosé
korzystania z zasobéw SCOP bez koniecznosci wczeéniejszego podpisania
Porozumienia.

§5

Zasady korzystania z zasobow

Pomieszczenia SCOP udostepniane sg Uzytkownikom nieodptatnie, od poniedziatku
do niedzieli, w godz. 7.30 — 20.00, z uwzglednieniem harmonogramu spotkan,
sporzgdzanego przez pracownikéw SCOP.

Zasoby SCOP udostepniane sg na podstawie druku Zapotrzebowania. Rezerwacja
zasobow moze odbywac¢ sie poprzez wypetnienie druku Zapotrzebowania w siedzibie
SCOP, telefonicznie badz mailowo (zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu)
Uzytkownicy korzystajacy z pomieszczen na podstawie zawartych Porozumien,
odpowiadajg za ich stan techniczny i czysto$¢. Zobowigzani sg réwniez do
przestrzegania ustalonych godzin spotkan.

Dostep do pomieszczen, w godzinach pracy SCOP, zapewnia jego pracownik,
a w pozostalym czasie odpowiada za to pracownik ochrony petnigcy stuzbe
w budynku przy Placu Kosciuszki 5.

Kazdorazowe korzystanie z pomieszczenia odnotowywane jest w harmonogramie
korzystania z pomieszczenn w SCOP. Ewidencjonowane sg w szczegélnosci daty
udostepniania oraz numery sal.

Odpowiedzialnos¢ materialng za lokal i znajdujace sie w nim wyposazenie ponosi
Uzytkownik.

W pomieszczeniach SCOP, jak i w catym budynku obowigzuje catkowity zakaz
palenia tytoniu, spozywania napojéw alkoholowych i $rodkéw odurzajgcych. Zabrania
si¢ réwniez wstepu i przebywania osobom bedacym w stanie wskazujacym na
spozycie alkoholu i innych $rodkéw odurzajgcych.

Uzytkownik gwarantuje, ze nie bedzie korzystaé z praw nabytych na mocy
Porozumienia w sposdb niezgodny z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa
i zasadami wspotzycia spotecznego Ilub mogacy narazié dobre imie
Udostepniajacego.
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9.

W przypadku naduzycia lub nieprzestrzegania niniejszego Regulaminu, a tym
samym tamania zapiséw zawartych Porozumien, SCOP ma prawo do ograniczenia
zakresu wspotpracy lub w ostatecznosci do wypowiedzenia zawartych Porozumien.
O zakresie wskazanego ograniczenia decyduje Naczelnik Wydziatu Wspétpracy

z Organizacjami Pozarzgdowymi.

10. Uzytkownicy korzystajacy z pomieszczenia przy ulicy Warszawskiej 9/110, korzystajg

z lokalu na zasadzie wzajemnych ustalen co do dni i godzin uzytkowania.

§6

Skrzynki pocztowe

Zasady korzystania ze skrzynek pocztowych:

y

2.

© o

Uzytkownik moze korzysta¢ tylko z jednej skrzynki pocztowej, otrzymanej na
podstawie zawartego Porozumienia o udostepnieniu adresu korespondencyjnego.
Uzytkownik korzystajgcy ze skrzynki powinien zadba¢ o jej poszanowanie
I korzystanie zgodnie z jej przeznaczeniem, a po ustaniu zawartego Porozumienia
dokona¢ zwrotu pobranego klucza.

Za wszelkie nastgpstwa utraty lub uszkodzenia klucza do skrzynki pocztowej
wytgczng odpowiedzialno$¢ ponosi Uzytkownik korzystajacy ze skrzynki.

W przypadku zniszczenia skrzynki, Uzytkownik z niej korzystajgcy ponosi wszelkie
koszty zwigzane z jej niezwtoczng naprawa.

Korzystanie ze skrzynek pocztowych odbywa sie od poniedziatku do niedzieli
w godzinach od 7.30 do 20.00.

Pracownicy SCOP nie ponoszg odpowiedzialnos$ci za korespondencje znajdujgca sie
w skrzynkach pocztowych.

Pracownicy SCOP nie odbierajg zadnych przesytek kurierskich ani jakichkolwiek
innych przesyfek, ktérych adresatami sg Uzytkownicy postugujacy sie adresem
SCOP jako adresem siedziby organizacji lub adresem korespondencyjnym.
Niedozwolone jest oklejanie ani malowanie skrzynek pocztowych.

Uzytkownik nie moze odstgpi¢ skrzynki pocztowej osobie trzeciej bez pisemnej
zgody SCOP.

§7
Szafki skrytkowe

Zasady korzystania z szafek skrytkowych:

1.

w

Uzytkownik moze korzysta¢ z przydzielonej szafki skrytkowej, do ktérej otrzymuje
klucz, na podstawie zawartego Porozumienia o udostepnieniu adresu siedziby. Po
ustaniu zawartego Porozumienia Uzytkownik dokonuje zwrotu pobranego klucza.
Pracownicy SCOP dysponujg zapasowym kluczem i w wyjatkowych sytuacjach majg
prawo wgladu do szafki.

Szafki skrytkowe stuzg Uzytkownikowi do przechowywania dokumentéw organizacii.
Pracownicy SCOP nie ponosza odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione
w szafkach Uzytkownikow.

Zabrania sie trzymania w szafce przedmiotéw tatwopalnych, substancji chemicznych,
a w szczegoélnosci wydzielajacych nieprzyjemne zapachy, substancji zrgcych,
alkoholu oraz rzeczy, ktérych posiadanie moze byé uznane za niezgodne z prawem.
Uzytkownik korzystajacy z szafki powinien dbaé o jej poszanowanie
i korzystanie zgodnie z jej przeznaczeniem.

Za wszelkie nastepstwa utraty lub uszkodzenia klucza do szafki skrytkowej wytgczng
odpowiedzialno$¢ ponosi Uzytkownik.

W przypadku zniszczenia szafki, Uzytkownik ponosi wszelkie koszty zwigzane z jej
naprawa.

Niedozwolone jest oklejanie ani malowanie szafek.



10. Uzytkownik nie moze odstapi¢ szafki skrytkowe]j osobie trzeciej bez pisemnej zgody

SCOP.

11. Po rozwigzaniu lub zakonczeniu wspétpracy z SCOP, Uzytkownik zobowigzany jest

do usunigcia wszelkich sprzetéw, dokumentéw, korespondencii itp. nalezacych do
niego oraz przekazania opréznionych szafek.

§8
Sprzet i wyposazenie

Zasady korzystania ze sprzetu i wyposazenia znajdujgcego sie w SCOP:

8

2.

W przypadku udostepnienia sprzetu Uzytkownikowi zobowigzuje sie on do uzywania
tego sprzetu zgodnie z jego przeznaczeniem i wymogami prawidtowe] eksploataciji.
Uzytkownik moze korzysta¢ ze sprzetu zaréwno w pomieszczeniach SCOP jak
i poza tymi pomieszczeniami — w celu realizacji wydarzen organizowanych na terenie
Miasta Sosnowca.

Uzytkownik nie ma prawa do samodzielnego dokonywania napraw
I modernizacji wypozyczanego sprzetu oraz wyposazenia pomieszczen stanowigcych
wiasnos¢ SCOP.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za zniszczenia, uszkodzenia lub
utrate sprzetu. W przypadku zniszczenia lub uszkodzenia sprzetu, Uzytkownik
zobowigzuje si¢ do niezwtocznego przywrécenia jego stanu do stanu pierwotnego.
W przypadku utraty sprzetu, Uzytkownik zobowigzuje sie do przywrécenia do
zasobéw SCOP sprzetu identycznego Ilub réwnowaznego z utraconym, po
uzgodnieniu z Udostepniajacym.

Uzytkownik nie jest uprawniony do:

- instalowania nielegalnego oprogramowania,

- odstepowania sprzetu nieupowaznionym osobom trzecim.

Uzytkownik korzystajacy z pomieszczen SCOP nie jest uprawniony do zmian
ustawien wyposazenia oraz urzadzen znajdujacych sie w danym pomieszczeniu. Nie
dopuszcza sie réwniez oklejania ani malowania wyposazenia, urzadzen oraz $cian
W pomieszczeniach.

Przejecie materialnej odpowiedzialnosci za powierzony sprzet dokonywane jest na
podstawie druku Zapotrzebowania stanowigcego Zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

§9
Obowiazki Uzytkownika

Obowigzki Uzytkownikéw korzystajacych z zasobéw SCOP:

1.

Uzytkownik zobowigzany jest eksploatowa¢ zasoby SCOP w sposéb niepowodujacy
ich uszkodzenia. Odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w czasie ich eksploatacii
ponoszg osoby, ktére podpisaty Porozumienia, o ktérych mowa w §4 niniejszego
Regulaminu.

Uzytkownik korzystajacy z zasobéw SCOP nie jest uprawniony do uzyczania innym
osobom lub podmiotom sprzetu oraz pomieszczen, udostepnionych w ramach
podpisanego Porozumienia.

Osoby korzystajgce z zasobéw SCOP sg zobowigzane do przestrzegania przepiséw
porzadkowych, wtasciwych dla pomieszczen uzytecznosci publiczne;.

Uzytkownik korzystajgcy z zasobéw SCOP na podstawie zawartych Porozumien,
o ktérych mowa w §4 niniejszego Regulaminu, jest zobligowany do informowania
0 korzystaniu z bezptatnego wsparcia SCOP, w tym do umieszczenia na swoich
materiatach promocyjnych oraz stronie internetowej logotypéw SCOP.



