?REZYDENT MIASTA

Sosnowca

Zarzadzenie Nr ‘.760 ‘
Prezydenta Miaz;a qunowcg
z dnia ..\ &GVPW wtqv

w sprawie: ustalenia procedury przeprowadzania kontroli w stowarzyszeniach i fundacjach
w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie: art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U.
z 2019r., poz. 713), art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz.U. z 2018r.,
poz. 1491) oraz art. 130 ust. 2 pkt 2) i 3) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 21) i 22) ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2019r., poz. 1115)

zarzadza sie, co nastepuje:

81
Kontrola nad stowarzyszeniami i fundacjami w zakresie przeciwdziatania praniu pienigedzy
oraz finansowania terroryzmu odbywaé sie bedzie w sposob ustalony w niniejszym
Zarzadzeniu.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi Prezydenta ds. Kultury, Rozwoju

i Dialogu Spotecznego.
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Zatacznik
do Zarzadzenia nr.......cccceeevnneen.
Prezydenta Miasta Sosnowca

Procedura przeprowadzania kontroli w stowarzyszeniach i fundacjach
w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1.
Zarzadzenie okresla procedure przeprowadzania kontroli przez Prezydenta Miasta Sosnowca
wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2019, poz. 1115) przez Instytucje
obowigzane w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 21) i 22) ww. ustawy.

§2.
llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Generalnym Inspektorze — rozumie sie przez to Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej,
2) Prezydencie — rozumie sie przez to Prezydenta Miasta Sosnowca,
3) Wydziale — rozumie sie przez to Wydziat Wspétpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi
Urzedu Miejskiego w Sosnowcu,
4) Instytucjach obowigzanych — rozumie sie przez to fundacje i stowarzyszenia
posiadajgce osobowos¢ prawng, w zakresie w jakim przyjmuja lub dokonuja ptatnosci
w gotdwce o wartosci rownej lub przekraczajgcej rownowartos¢ 10 000 euro, bez
wzgledu na to czy ptatnos¢ jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja czy kilka
operacji, ktére wydajg sie ze sobg powigzane,
5) Ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2019, poz. 1115).

§3.
Celem kontroli jest stwierdzenie zgodnosci dziatania fundacji i stowarzyszen, bedacych
Instytucjami obowigzanymi, z zapisami Ustawy.

§4.
Zakres kontroli obejmuje sprawdzenie realizacji obowigzkdw wynikajgcych z Ustawy, w tym:

1) wyznaczenie kadry kierowniczej wyiszego szczebla odpowiedzialnej za wykonywanie
obowigzkéw okreslonych w Ustawie (art. 6 Ustawy),

2) wyznaczenie sposréd cztonkdw zarzadu osoby odpowiedzialnej za wdrozenie
obowigzkow okreslonych w Ustawie (art. 7 Ustawy),

3) wyznaczenie pracownika zajmujacego kierownicze stanowisko odpowiedzialnego za
zapewnienie zgodnosci dziatalnosci Instytucji obowigzanej oraz jej pracownikow
i innych oséb wykonujacych czynnosci na rzecz Instytucji obowigzanej z przepisami
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu. Wyznaczony
pracownik jest réwniez odpowiedzialny za przekazywanie w imieniu Instytucji



obowigzanej Generalnemu Inspektorowi, zawiadomiern o transakcjach (art. 8
Ustawy),

4) identyfikacja i ocena ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy i finansowaniem
terroryzmu odnoszacego sie do dziatalnosci fundacji i stowarzyszen oraz sporzadzanie
w postaci papierowej lub elektronicznej oceny tego ryzyka (art. 27 Ustawy),

5) stosowanie $rodkéw bezpieczestwa finansowego wobec klientéw fundagji
i stowarzyszen (art. 33 - 37, art. 39 i art. 41 Ustawy),

6) rozpoznanie i ocena ryzyka (art. 33 Ustawy),

7) stosowanie uproszczonych $rodkéw bezpieczerstwa finansowego (art. 42 Ustawy)
lub wzmozonych $rodkéw bezpieczeristwa finansowego w przypadkach wyzszego
ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu (art. 43, art. 44 i art. 46
Ustawy),

8) dokumentowanie zastosowanych $rodkow bezpieczeristwa finansowego oraz
wynikéw biezacej analizy przeprowadzanych transakcji (art. 34 ust. 3 Ustawy),

9) prowadzenia biezacej analizy przeprowadzanych transakcji, w stosunku do klientow
wobec, ktorych stosuje sie wzmozone $rodki bezpieczeristwa finansowego (art. 43
ust. 3 Ustawy),

10) podejmowanie dziataf okreslonych w art. 43 ust. 4 Ustawy w przypadku ujawnienia
transakcji nietypowej, nienaturalnie ztozonej oraz opiewajacej na wysokie kwoty,
ktére wydaja sie nie mie¢ uzasadnienia prawnego lub gospodarczego,

11) przechowywanie dokumentacji uzyskanej w wyniku stosowania srodkow
bezpieczeristwa finansowego oraz dowoddw m.in. potwierdzajacych przeprowadzane
transakcje (art. 49 Ustawy),

12) wprowadzenie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (art. 50 Ustawy),

13) zapewnienie udziatu oséb wykonujgcych obowiazki zwigzane z przeciwdziataniem
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych
dotyczacych realizacji tych obowigzkéw (art. 52 Ustawy),

14) gromadzenie i przekazywanie informacji o transakcjach (art. 72, 74 i 89 Ustawy),

15) wstrzymywanie transakcji w trybie i na zasadach okreslonych w Ustawie (art. 86 i 90
Ustawy),

16) stosowanie szczegblnych $rodkéw ograniczajacych wobec oséb i podmiotow
okreslonych w Ustawie (art. 117, 118, 119 i 120 Ustawy).

§5.

W imieniu Prezydenta obowigzki kontrolne wykonujg pracownicy Wydziatu.

Rozdziat 2
Czynnosci wstepne
§ .
Pierwszg ocene ryzyka, o ktérej mowa w art. 27 Ustawy Instytucje obowigzane powinny
sporzadzi¢ w terminie 6 miesiecy od dnia wejscia w zycie Ustawy tj. w terminie od 13 lipca
2018 r. do 13 stycznia 2019r. Wszystkie Instytucje obowigzane majace siedzibe na terenie
Miasta Sosnowca, ktérych dane posiada Wydziat, otrzymaty w ww. terminie pisemne
powiadomienie o koniecznosci stosowania przepisdw Ustawy wraz ze wzorem oswiadczenia
dotyczacego przyjmowania ptatnosci w gotowce o wartosci réwnej lub przekraczajacej
10 000 euro, bez wzgledu na to, czy ptatnosé jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja
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czy kilka operacji, ktére wydajg sie ze sobg powigzane. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Wszystkie Instytucje obowigzane majgce siedzibe na terenie Miasta Sosnowca, ktérych dane
posiada Wydziat, raz w roku otrzymujg pisemne przypomnienie o koniecznosci stosowania
przepisow Ustawy wraz ze wzorem oswiadczenia, o ktérym mowa w §1.
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§ 3.
Nowopowstate Instytucje obowigzane majace siedzibe na terenie Miasta Sosnowca,
o powstaniu, ktérych informacje powzigt Wydziat, otrzymujg pisemne powiadomienie
o koniecznosci stosowania przepisow Ustawy wraz ze wzorem oswiadczenia, o ktéorym mowa
w §1.

§4.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w §1 zawiera informacje o koniecznosci niezwtocznego
poinformowania Wydziatu w sytuacji wystgpienia wskazanych w jego tresci okolicznosci.

§ 5.
Niezaleznie od obowigzku, o ktérym mowa w §4 Instytucje obowigzane zobowigzane s3
dostarcza¢ wskazane w §1 oswiadczenie do Wydziatu w nieprzekraczalnym terminie do dnia
31 listopada kazdego roku.

§ 6.
Jezeli z tresci oswiadczenia ztozonego na podstawie §4 lub §5 wynika, ze Instytucje
obowigzane przyjmujg ptatnosci okreslone w §1, zostajg one wpisane do Rocznego Planu
Kontroli sporzadzanego przez Wydziat.

§7.
Jezeli z tresci oswiadczenia wynika, ze Instytucje obowigzane nie przyjmujg ptatnosci
okreslonych w §1, oswiadczenie jest pozostawiane w dokumentacji Instytucji obowigzanej,
prowadzonej przez Wydziat.

§ 8.
Plan kontroli, o ktérym mowa w §6 zawiera wykaz podmiotéw podlegajacych kontroli, jej
zakres, planowany termin oraz uzasadnienie jej przeprowadzenia. Sporzadzony przez
Wydziat Roczny Plan Kontroli przekazywany jest do Generalnego Inspektora w terminie do
31 grudnia roku poprzedzajgcego kontrole. W przypadku aktualizacji planu, informacja do
Generalnego Inspektora przekazywana jest w terminie 14 dni od dnia jej sporzadzenia.

Rozdziat 3
Kontrolowanie Instytucji obowigzanych
§1. ,
Kontrola Instytucji obowigzanej nastepuje w wyniku wpisania jej do Planu Kontroli, badz tez
doraznie z inicjatywy Prezydenta lub Generalnego Inspektora (kontrola nieprzewidziana
w rocznym planie kontroli). Kontrola sprawowana jest na zasadach okreslonych w Ustawie.
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§ 2.
W przypadku koniecznosci rozpoczecia kontroli dorainej, Prezydent zawiadamia
Generalnego Inspektora najpézniej w dniu kontroli, jednoczesnie uzasadniajac jej
rozpoczecie, chyba ze przeprowadzenie tej kontroli wynika z zaktualizowanego planu
kontroli.

§3.
Kontrole Instytucji obowigzanej przeprowadza co najmniej dwéch imiennie upowaznionych
przez Prezydenta Miasta pracownikéw Wydziatu, zwanych dalej Zespotem Kontrolujagcym (do
upowaznienia stosuje sie przepisy okreslone w art. 133 ust. 2 pkt 1-10 Ustawy).

§4.

1. Zesp6t Kontrolujgcy pisemnie informuje Instytucje obowigzang o zamiarze wszczgcia
kontroli. Kontrole wszczyna sie nie wcze$niej niz po uptywie 7 dni i nie pézniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli.

2. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:

a. date i miejsce wystawienia,

b. oznaczenie organu,

c. wskazanie sktadu Zespotu Kontrolujacego,
d. oznaczenie Instytucji obowigzanej,

e. wskazanie zakresu przedmiotowego.

3. Czynnoséci  kontrolne dokonywane s3 w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez
kontrolowana Instytucje obowigzang lub w siedzibie Wydziatu.

4. Czynnoéci kontrolne dokonywane s3 po okazaniu przez kontrolujacych legitymacii
stuzbowej oraz pisemnego upowaznienia do wszczecia kontroli.

5. Od przeprowadzania czynnosci kontrolnych mozna odstgpi¢ w kazdym czasie, o czym
nalezy poinformowac na pi$mie kontrolowang Instytucje obowigzang. W takim przypadku
nie sporzadza sie protokotu kontroli, o ktérym mowa w §6.

6. Szczegétowe zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych, uprawnienia kontrolerow,
prawa i obowigzki kontrolowanego oraz zasady dokumentowania wyjasnien organizacji
kontrolowanej okreslaja przepisy art. 135-140 Ustawy.

§5.

Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.

§6.

1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sig protokét kontroli w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Protokét zawierajacy elementy okreslone w art. 141 ust. 2 pkt 1-10
Ustawy, po podpisaniu przez Zesp6t Kontrolujacy dorgcza sie kontrolowanej Instytucji
obowiazanej w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia kontroli bezposrednio lub za
pokwitowaniem przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. — prawo pocztowe. )

2. Osoba upowazniona do reprezentowania Instytucji obowigzanej podpisuje protokot oraz
parafuje kazda strone jednego z otrzymanych egzemplarzy, a nastepnie przekazuje ten
egzemplarz do Wydziatu w terminie 14 dni od dnia doreczenia protokotu.




3. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez osobe upowazniong do
reprezentowania Instytucji obowigzanej Zespdét kontrolujgcy umieszcza wzmianke
o odmowie jego podpisania. Odmowa odpisania protokotu nie zwalnia kontrolowanej
Instytucji obowigzanej z wykonania zalecen, o ktérych mowa w §8 ust. 2.

§7.

1. Kontrolowana Instytucja obowigzana w ciggu 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli
moze zgtosi¢ na piSmie umotywowane zastrzezenia do protokotu.

2. W razie ztozenia zastrzezen, Zespot kontrolujacy jest zobowigzany dokonac ich analizy
i w razie koniecznosci podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne. O zasadnosci wniesionych
wyjasnien decyduje Zespot kontrolujacy.

3. W przypadku uwzglednienia zastrzezen, dokonuje sie zmiany protokotu kontroli
w niezbednym zakresie w formie pisemnego aneksu, ktory dorecza sie kontrolowanej
Instytucji obowigzanej w terminie 30 dni od daty otrzymania zastrzezen. W przypadku
nieuwzglednienia zastrzezen kontrolowanej Instytucji obowigzanej dorecza sie tej
Instytucji pisemne stanowisko dotyczgce tych zastrzezen w terminie 30 dni od daty ich
otrzymania.

4. W przypadku ztozenia wyjasnien po uptywie terminu wskazanego w ust. 1, uwagi
wniesione do protokotu nie bedg rozpatrywane.

§ 8.

1. W terminie 30 dni od dnia doreczenia kontrolowanej Instytucji obowigzanej protokotu
kontroli, w przypadku braku zastrzezen, o ktérych mowa w § 7 ust. 1, albo stanowiska,
o ktérym mowa w § 7 ust. 3, Zesp6t kontrolujacy sporzadza wystapienie pokontrolne.

2. Wystgpienie pokontrolne zawierajgce ocene dziatalnosci kontrolowanej Instytucji
obowigzanej w zakresie objetym kontrolg, zwiezty opis ustalern kontroli (w przypadku
ustalenia nieprawidtowosci - wskazanie przepiséw prawa, ktore zostaty naruszone) oraz
zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu usunigcia ustalonych
nieprawidtowosci dorecza sie Instytucji obowigzanej.

3. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego kontrolowana Instytucja
obowigzana przesyta Prezydentowi Miasta informacje o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich
wykonania.

4. Zmiana terminu wykonania zalecen pokontrolnych moze nastgpi¢ za zgodg Prezydenta
Miasta na wniosek kontrolowanej Instytucji obowigzanej ztozony nie pdzniej niz przed
uptywem terminu do ich wykonania.

§9.
W terminie 14 dni od dnia zakoriczenia kontroli lub wydania zalecen pokontrolnych albo
podjecia decyzji o odstgpieniu od ich wydania Wydziat przygotowuje informacje o wynikach
kontroli, ktérg przekazuje do Generalnego Inspektora.

Rozdziat 4
Postanowienia konicowe
§1.
Do wszystkich czynnosci kontrolnych i pokontrolnych stosuje sie przepisy Ustawy oraz
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2019, poz. 1292).
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§2.
Dokumentacja dotyczaca kontroli przechowywana jest w Wydziale.

§ 3.
Instytucje obowigzane, ktore nie dopetniaja natozonych przez Ustawg obowigzkéw podlegaja
karom administracyjnym. Wykaz obowiazkéw, ktérych niedopetnienie spowoduje natozenie
ww. kar zostat opisany w art. 147, art. 148 i art. 149 Ustawy. Za naruszenia obowigzkow
natozonych przepisami Ustawy, oprécz kar administracyjnych, grozi réwniez
odpowiedzialno$¢ karna zgodnie z art. 156 Ustawy.




nazwa organizacji

SoSnowiec, ........ccceenen. I

Wydzial Wspélpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi

ul. 3 Maja 33

41-208 Sosnowiec

OSWIADCZENIE

W odpowiedzi na Panstwa pismo o§wiadczamy, ze:

e nasza Organizacja nie przyjmuje/przyjmuje* platnosci w gotowce o wartosci réwnej
lub przekraczajacej 10.000 EURO, rowniez w drodze wigcej niz jednej operacji, ktore
wydaja si¢ ze soba powiazane

e nasza Organizacja nie prowadzi/prowadzi* dzialalno$ci/¢ w zakresie gier losowych,
przez ktora rozumie si¢ m.in. loterie fantowe.

Ponadto zobowigzujemy sie do niezwlocznego poinformowania Wydzial Wspoélpracy
z Organizacjami Urzedu Miejskiego w Sosnowcu, gdy taka operacja lub dziatalnos¢
zaistnieje.

.............................................................................................

(podpis/podpisy osoby/osob upowaznionych
do dziatania w imieniu organizacji w sprawach majqtkowych)

*niepotrzebne skresli¢




